KI-Inventar der [Firma]
Muster von DropD. (DropDigital GmbH, dropdigital.de), Stand 27.10.2026. Dieses Dokument ist eine Vorlage zur Orientierung und keine Rechtsberatung. Passen Sie es an Ihr Unternehmen an und lassen Sie es bei Bedarf von Ihrem Datenschutzbeauftragten oder einer Kanzlei durchsehen. Platzhalter stehen in eckigen Klammern. Die Tabellenversion (CSV) öffnet sich in Excel und LibreOffice; dort ist jede Spalte ein Feld.
Das Inventar listet jedes KI-System, das im Unternehmen eingesetzt wird, mit den Angaben, die nach der KI-Verordnung (Rolle, Risikostufe, Transparenz, KI-Kompetenz) und nach der DSGVO (Rechtsgrundlage, AVV, Datenstandort, DSFA, Verarbeitungsverzeichnis) gebraucht werden. Ein Eintrag je Werkzeug und Einsatzzweck.
Felder
	Feld
	Was eintragen

	KI-System / Werkzeug
	[ausfüllen]

	Anbieter
	[ausfüllen]

	Tarif / Version
	[ausfüllen]

	Einsatzzweck
	[ausfüllen]

	Fachbereich
	[ausfüllen]

	Verantwortliche Person
	[ausfüllen]

	Nutzerkreis
	[ausfüllen]

	Rolle nach KI-VO (Betreiber / Anbieter)
	[ausfüllen]

	Risikostufe KI-VO (verboten / hochriskant Anhang III / Transparenzpflicht Art. 50 / sonstiges)
	[ausfüllen]

	Begründung der Einstufung
	[ausfüllen]

	Transparenz nach Art. 50 umgesetzt (wie)
	[ausfüllen]

	Personenbezogene Daten (ja / nein, welche)
	[ausfüllen]

	Besondere Kategorien Art. 9 DSGVO
	[ausfüllen]

	Betroffene Personen
	[ausfüllen]

	Rechtsgrundlage Art. 6 DSGVO
	[ausfüllen]

	AVV abgeschlossen (Datum)
	[ausfüllen]

	Datenstandort / Drittlandübermittlung
	[ausfüllen]

	Training mit Eingaben ausgeschlossen
	[ausfüllen]

	DSFA nötig / durchgeführt (Datum)
	[ausfüllen]

	Eintrag im Verarbeitungsverzeichnis Art. 30 DSGVO
	[ausfüllen]

	Menschliche Kontrolle / Freigabe
	[ausfüllen]

	Schulung Art. 4 durchgeführt (Datum)
	[ausfüllen]

	Betriebsrat beteiligt
	[ausfüllen]

	Zuletzt überarbeitet
	[ausfüllen]

	Nächste Überarbeitung
	[ausfüllen]



Beispielzeile
	Feld
	Beispiel

	Nr.
	1 (Beispiel)

	KI-System / Werkzeug
	[Assistent mit Geschäftsvertrag]

	Anbieter
	[Anbieter]

	Tarif / Version
	[Tarif]

	Einsatzzweck
	Entwürfe für Antworten auf Kundenanfragen

	Fachbereich
	Vertrieb Innendienst

	Verantwortliche Person
	[Name]

	Nutzerkreis
	6 Personen

	Rolle nach KI-VO (Betreiber / Anbieter)
	Betreiber

	Risikostufe KI-VO (verboten / hochriskant Anhang III / Transparenzpflicht Art. 50 / sonstiges)
	sonstiges

	Begründung der Einstufung
	Entwurf, Mensch prüft und versendet; keine Entscheidung über Personen

	Transparenz nach Art. 50 umgesetzt (wie)
	entfällt, kein direkter Kundenkontakt der KI

	Personenbezogene Daten (ja / nein, welche)
	ja: Name, E-Mail, Anfrageinhalt

	Besondere Kategorien Art. 9 DSGVO
	nein

	Betroffene Personen
	Kunden, Interessenten

	Rechtsgrundlage Art. 6 DSGVO
	Art. 6 Abs. 1 lit. b / f DSGVO [prüfen]

	AVV abgeschlossen (Datum)
	[Datum]

	Datenstandort / Drittlandübermittlung
	[laut Vertrag]

	Training mit Eingaben ausgeschlossen
	[laut Vertrag]

	DSFA nötig / durchgeführt (Datum)
	nein, begründet am [Datum]

	Eintrag im Verarbeitungsverzeichnis Art. 30 DSGVO
	ja

	Menschliche Kontrolle / Freigabe
	Freigabe durch Sachbearbeiter vor Versand

	Schulung Art. 4 durchgeführt (Datum)
	[Datum]

	Betriebsrat beteiligt
	[ja / nein / kein Betriebsrat]

	Zuletzt überarbeitet
	[Datum]

	Nächste Überarbeitung
	[Datum]



